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1. ¿Qué es una firma electrónica?

a)
Es una imagen escaneada de la firma manuscrita.

b)
Es un conjunto de datos electrónicos que se asociación a un documento para verificar al firmante.

c)
Es una imagen vectorial que conforma un sello incrustado en los documentos.

d)
Es una aplicación emitida y certificada por la propia Entidad Local.

2. ¿Qué es un dominio de internet?

a)
Un nombre único que identifica a un sitio Web.

b)
El nombre de usuario que permite acceder a un sitio Web.

c)
El código fuente de un sitio Web.

d)
Todas las opciones son correctas.

3. Indica cuál de los siguientes no es un navegador web

a)
Microsoft Edge.

b)
Google Chrome.

c)
Adobe Acrobat Reader.

d)
Mozilla Firefox.

4. ¿Qué es un hipervínculo?

a)
Un lenguaje de programación.

b)
Un enlace.

c)
Un compilador.

d)
Un editor de textos.

5. En Microsoft Excel, ¿Qué es el área de impresión?

a)
Es un área que establece el usuario con la intención de establecer el rango de celdas a imprimir.

b)
Es el margen mínimo que establece al imprimir documentos en A4.

c)
Es el área de la hoja de cálculo sobre la que se aplican diversas fórmulas matemáticas.

d)
Es un rango de celdas ocultas que se muestra únicamente al imprimir la página.

6. En una celda de Microsoft Excel introducimos 125*5. El resultado será:

a)
625

b)
#¡VALOR!

c)
625%

d)
125*5

7. 1.100 bytes, corresponden aproximadamente a:

a)
Un Kilobyte.

b)
Un octeto.

c)
Un Megabyte.

d)
Un Gigabyte.

8. ¿Cuál de los siguientes periféricos es de entrada/salida?

a)
Teclado.

b)
Escáner.

c)
Módem.

d)
Impresora.

9. ¿Cuál es el sistema de numeración empleado por los ordenadores?

a)
El sistema hexadecimal.

b)
El sistema decimal.

c)
El sistema binario.

d)
El sistema numérico.

10. En Microsoft Word, ¿Cuál es la combinación de teclas para pegar?

a) Win + Tab

b) Ctrl + N

c) Ctrl + V

d) Ctrl + P

11. Según el artículo 32 de la  Ley  40/2015,  de  1  de  octubre,  de  Régimen  Jurídico del Sector Público, los particulares tendrán derecho a ser indemnizados por las Administraciones Públicas correspondientes, de toda lesión que sufran en cualquiera de sus bienes y derechos, siempre que la lesión sea consecuencia del funcionamiento normal o anormal de los servicios públicos salvo en los casos de fuerza mayor o de daños que el particular tenga el deber jurídico de soportar de acuerdo con la Ley. Señale la respuesta correcta.
a) 
La anulación en vía administrativa o por el orden jurisdiccional contencioso administrativo de los actos o disposiciones administrativas no presupone, por sí misma, derecho a la indemnización.
b) 
En todo caso, el daño alegado habrá de ser efectivo, evaluable económicamente e individualizado con relación a una persona o grupo de personas.
c) 
La anulación en vía administrativa o por el orden jurisdiccional contencioso administrativo de los actos o disposiciones administrativas presupone, por sí misma, derecho a la indemnización.
d) 
Son correctas la opción a y b.
12. Según la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público, deben abstenerse de intervenir en el procedimiento las autoridades y el personal al servicio de las Administraciones que tienen relación de servicio con el interesado en el asunto, o le ha prestado servicios profesionales en:

a) 
Los tres últimos años.

b)
Los cinco últimos años

c)
Los cuatro últimos años.

d)
Los dos últimos años.
13. Contra las resoluciones adoptadas en materia de recusación, según el artículo 24 de la Ley 40/2015, de Régimen Jurídico del Sector Público:
a)
 Podrá imponerse Recurso de Reposición

b)
 Podrá imponerse Recurso de Alzada

c) 
No cabrá recurso alguno

d) 
Ninguna opción es la correcta

14. El Padrón municipal es el registro administrativo donde constan los vecinos de un municipio. Sus datos constituyen prueba de la residencia en el municipio y del domicilio habitual en el mismo. Las certificaciones que de dichos datos se expidan tendrán carácter de documento público y fehaciente para todos los efectos administrativos. La inscripción en el Padrón municipal contendrá como obligatorios los siguientes datos: Indica la respuesta incorrecta. (Artículo 16 Ley 7/1985, Reguladora de las Bases del Régimen Local.)
a) 
Domicilio habitual

b)
 Nacionalidad

c) 
Sexo

d) 
Correo electrónico

15. En todos los municipios se deberán prestar, en todo caso, los servicios siguientes:
a) 
Cementerio

b) 
Todas las opciones son correctas

c) 
limpieza viaria

d)
 Abastecimiento domiciliario de agua potable

16. El plazo para interponer Recurso de Alzada previsto en la Ley 39/2015 en el caso de un acto notificado el día 15 de marzo termina: (aplicando el computo de plazos del articulo 30.4 de la citada ley)
a) 
15 de abril
b) 
14 de abril
c) 
16 de abril
d) 
ninguna es correcta
17. El Impuesto de Construcciones, Instalaciones y Obras (I.C.I.O):
a) 
Se devenga cuando se concede la licencia preceptiva

b) 
Se devenga cuando se presenta la declaración responsable
c) 
Se calcula sobre el presupuesto de contrata (Presupuesto de ejecución material + gastos generales + beneficio industrial)
d) 
El impuesto se devenga en el momento de iniciarse la construcción, instalación u obra.
18. Los créditos y las deudas en favor de las entidades locales se extinguen: Señala la respuesta incorrecta 
a)
Por su pago o cumplimiento
b)
Por prescripción
c)
Por condonación
d) 
Por insolvencia probada
19. Están obligados a relacionarse electrónicamente con las administraciones públicas: (Artículo 14 Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo Común)

a)
 Los vecinos de su respectivo ayuntamiento
b) 
Las entidades sin personalidad jurídica
c) 
Las personas jurídicas
d) 
La opción b y c son correctas
20. El plazo máximo en el que debe notificarse la resolución expresa será el fijado por la norma reguladora del correspondiente procedimiento. Cuando no fijen el plazo máximo, éste será de: (Artículo 21 Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo Común) Señala la opción correcta.

a) 
6 meses
b) 
3 meses
c) 
1 mes
d)
Todas las respuestas son incorrectas
21. ¿Quiénes se consideran interesados en el procedimiento administrativo?
a) 
Quienes lo promuevan como titulares de derechos o intereses legítimos individuales o colectivos

b)
 Los que, sin haber iniciado el procedimiento, tengan derechos que puedan resultar afectados por la decisión que se adopte

c) 
Aquellos cuyos intereses legítimos, individuales o colectivos, puedan resultar afectados por la resolución y se personen en el procedimiento cuando haya recaído resolución definitiva.

d) 
Las respuestas a y b son correctas

22. De conformidad con lo dispuesto en el artículo 103 de la Ley 6/1990, de la Administración Local de Navarra, señala la opción correcta:
a) La alteración expresa de la calificación jurídica de los bienes de dominio público y de los patrimoniales requiere expediente en el que se acredite su oportunidad y legalidad.

b) El expediente deberá ser resuelto por el Pleno, previa información pública, por plazo de un mes. 
c) Si la alteración de la calificación jurídica se refiere a bienes de dominio público el acuerdo habrá de adoptarse por mayoría absoluta del número legal de miembros de la corporación.
d) Todas las respuestas son correctas

23. De conformidad con el articulo 326 de la Ley 6/1990, de la Administración Local de Navarra, el Ayuntamiento de Noain- Valle de Elorz aprueba una ordenanza. ¿Cuándo producirá efecto jurídico?
a) 
Cuando haya sido publicado íntegramente su texto en el Boletín Oficial de Navarra
b) 
Cuando haya sido publicado en el Boletín Oficial del Estado
c)
 Al ser publicado en el Tablón de anuncios por el plazo mínimo de 30 días.
d) 
Cuando haya sido publicado inicialmente en el Boletín Oficial de Navarra y   posteriormente en el Boletín Oficial del Estado
24. El personal al servicio de las entidades locales de Navarra estará integrado por: (Art. 233, LF 6/1990, de Administración Local de Navarra)
a) 
Funcionarios públicos, personal eventual, y contratado, fijo o temporal
b) 
Funcionarios públicos, personal contratado temporal
c)
Personal eventual, personal contratado fijo y funcionarios públicos
d)
Personal eventual, personal contratado fijo, personal contratado temporal
25. El Ayuntamiento de Noain- Valle de Elorz tiene interés en enajenar una parcela de naturaleza patrimonial, se ha procedido a incoar expediente de enajenación por subasta pública por procedimiento abierto.
Llegados al momento de la celebración de la subasta, la postura sobre la que ha recaído la propuesta de adjudicación puede ser mejorada con el aumento de la sexta parte como mínimo. El sexteo se sujetará a las siguientes normas: (de conformidad con el artículo 229.5 Ley 6/1990, de la Administración Local de Navarra) Señala la respuesta incorrecta.
a) 
Deberá formularse dentro de los seis días siguientes a contar desde la hora anunciada para la subasta, y terminará a la misma hora del sexto día siguiente incluyendo los festivos.

b)
Podrá ser formulado por cualquier persona legalmente capacitada, siempre que haya sido licitadora en la subasta y que haya constituido previamente la garantía provisional.

c) 
Formalizado el sexteo, se celebrará nueva subasta dentro de los cuatro días hábiles siguientes al de terminación del plazo señalado para su ejercicio. La entidad local estará obligada a poner en conocimiento del licitador en cuyo favor hubiera recaído la propuesta de adjudicación que su postura ha sido mejorada en la sexta parte con indicación expresa de la fecha de la subasta definitiva.

d)
Dentro de los tres días hábiles siguientes al de la fecha de la propuesta de adjudicación, cualquier persona, aunque no haya sido licitadora, podrá alegar por escrito los defectos de tramitación de la licitación y en especial los relativos a la capacidad jurídica de los licitadores, y solicitar la adopción de la resolución que a su juicio proceda sobre la adjudicación.
26. Según el artículo 65 de la Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Publicas, señala la respuesta incorrecta:

a) 
Cuando las Administraciones Públicas decidan iniciar de oficio un procedimiento de responsabilidad patrimonial será necesario que no haya prescrito el derecho a la reclamación del interesado.
b) 
Cuando las Administraciones Públicas decidan iniciar de oficio un procedimiento de responsabilidad patrimonial será necesario que haya prescrito el derecho a la reclamación del interesado.
c) 
El procedimiento de responsabilidad patrimonial se instruirá, aunque los particulares presuntamente lesionados no se personen en el plazo establecido para presentar alegaciones, documentos o información que estimen convenientes a su derecho.
d) 
el acuerdo de iniciación de oficio del procedimiento de responsabilidad patrimonial se notificará a los particulares presuntamente lesionados, concediéndoles un plazo de diez días para que aporten cuantas alegaciones, documentos o información estimen convenientes a su derecho y propongan cuantas pruebas sean pertinentes para el reconocimiento del mismo.
27. De conformidad con el artículo 81 de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Publicas, sobre la solicitud de informes y dictámenes en los procedimientos de responsabilidad patrimonial. Señala la respuesta incorrecta:

a) 
Será preceptivo solicitar informe al servicio cuyo funcionamiento haya ocasionado la presunta lesión indemnizable, no pudiendo exceder de diez días el plazo de su emisión
b) 
Cuando las indemnizaciones reclamadas sean de cuantía igual o superior a 40.000 euros será preceptivo solicitar dictamen del Consejo de Estado o, en su caso, del órgano consultivo de la Comunidad Autónoma
c) 
El órgano instructor, en el plazo de diez días a contar desde la finalización del trámite de audiencia, remitirá al órgano competente para solicitar el dictamen una propuesta de resolución, o, en su caso, la propuesta de acuerdo por el que se podría terminar convencionalmente el procedimiento
d) 
El dictamen se emitirá en el plazo de dos meses y deberá pronunciarse sobre la existencia o no de relación de causalidad entre el funcionamiento del servicio público y la lesión producida y, en su caso, sobre la valoración del daño causado y la cuantía y modo de la indemnización de acuerdo con los criterios establecidos en esta Ley.
28. De acuerdo con la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas, en la tramitación de urgencia de un procedimiento, no se pueden reducir los plazos previstos para:
 a)   
Alegar
 b)  
 Proponer prueba
 c)   
Practicar prueba
d)   
Presentación de solicitudes

29. Señalar dentro de qué plazo, a partir de la fecha en que un acto administrativo sido dictado, debe ser cursada la notificación del mismo: 

a)  
Cinco días

b)  
Diez días

c)  
Quince días hábiles

d)  
Cinco días hábiles

30. De acuerdo con la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas: “Se entenderá por......................... el documento suscrito por un interesado en el que éste manifiesta, bajo su responsabilidad, que cumple con los requisitos establecidos en la normativa  vigente  para  obtener  el reconocimiento  de  un  derecho  o  facultad  o  para  su  ejercicio,  que dispone de la documentación que así lo acredita y que se compromete a mantener el cumplimiento de las  anteriores  obligaciones  durante  el  periodo  de  tiempo  inherente  a  dicho reconocimiento o ejercicio”.

a)
Comunicación responsable

b)  
Declaración responsable 

c)  
Comunicación previa

d)  
Declaración previa
31. Según lo dispuesto en el artículo 30 la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público las infracciones muy graves, si las leyes que las establezcan no fijan plazos de prescripción, prescribirán:

 a)  
Al año

 b) 
A los dos años

 c)  
A los tres años           

d)  
A los seis meses
32. El Plan General Municipal (Art 58.3 DFL 1/2017 TRLFOTU)
a)
Está compuesto por la Estrategia y Modelo de Ocupación Territorial y el Plan de Ordenación Territorial.

b)
Es el documento urbanístico que define los aspectos propios de la ordenación y régimen del suelo del municipio.

c)
En municipios de menos de 5.000 habitantes se denomina Plan urbanístico Municipal

d)
Establecerá la ordenación pormenorizada para todo el suelo urbano y urbanizable del municipio.

33. La licencia urbanística es el acto administrativo de control previo, de carácter reglado y declarativo, mediante el cual la entidad local correspondiente autoriza las actuaciones urbanísticas proyectadas de uso, aprovechamiento, transformación, segregación y edificación del suelo, subsuelo y vuelo, previa comprobación de su conformidad al ordenamiento urbanístico vigente. (Art 190.1. DFL 1/2017 TRLFOTU)
a)
Falso, sólo autorizan las obras de edificación del suelo.

b)
Verdadero.

c)
Tienen carácter discrecional.

d)
Están sujetas al régimen de declaración responsable.

34. ¿Cuál de los siguientes actos no están sujetos licencia? (Art.190.4.a. DFL 1/2017 TRLFOTU)
a) Los proyectos de obras locales ordinarias que promuevan las administraciones municipales.

b) Las obras de construcción de edificaciones e instalaciones de todas clases de nueva planta.

c) Las obras que modifiquen la disposición interior de los edificios, cualquiera que sea su uso. 

d) Las obras y los usos que hayan de realizarse con carácter provisional. 

35. ¿Con cuál de estos documentos técnicos es suficiente para la concesión de licencia de obras de una vivienda unifamiliar? (Art 194.b DFL  1/2017 TRLFOTU)
a)
Proyecto básico definido en el Código Técnico de la Edificación suscrito por facultativo competente.

b)
Proyecto de Ejecución definido en el Código Técnico de la Edificación suscrito por facultativo competente.

c)
Memoria técnica valorada suscrito por facultativo competente.

d)
Planos y presupuesto de la actuación suscrito por facultativo competente.

36. El plazo de exposición pública de un Estudio de Detalle es de: (Art.74 DFL 1/2017 TRLFOTU)
a)
10 días

b)
15 días

c)
20 días

d)
Un mes

37. La aprobación inicial de los Planes de Actuación Urbana se publica en: (Art 72 DFL 1/2017 TRLFOTU)
a)
No se publica

b)
En el tablón de anuncios del Ayuntamiento

c)
En la web municipal y el tablón de anuncios del Ayuntamiento.

d)
Anuncio en el boletín y publicación al menos en los diarios editados en Navarra.

38. El plazo para el inicio y finalización de las obras una vez se ha concedido licencia es de: (Art 197.6 DFL  1/2017 TRLFOTU)
a)
6 meses para iniciar y 36 meses para finalizar si así viene dispuesto en el proyecto de urbanización.

b)
Si no viene especificado en la licencia un plazo de caducidad, 1 año para iniciar y 3 años para finalizar.

c)
No hay plazo, el interesado comunica a la administración cuándo va a comenzar.

d)
Se puede prorrogar si el titular lo solicita.

39. La licencia de primera ocupación de una vivienda (Art.194.2 DFL1/2017 TRLFOTU)
a) La concede la Entidad Local junto con la cédula de habitabilidad.

b) Se concede con la finalización de las obras de urbanización.

c) Se concede con la finalización de las obras.

d) Constata que la edificación se encuentra en condiciones de ser utilizada.
40. La licencia de actividad clasificada concedida por la entidad local (Art 49.4 FL 4/2005)
a) Permite iniciar la actividad concedida.

b) Será transmisible, debiendo ser notificada su transmisión a la Entidad Local que la haya otorgado.

c) Supone la autorización automática las obras asociadas.

d) Precede siempre a la licencia de obras debiendo esta haberse solicitado.
PREGUNTAS DE RESERVA
41. Se obtendrá la licencia de apertura para el desarrollo de la actividad (Art 32.3 OF 448/2014)
a) Con la presentación de una declaración responsable según lo previsto en la Orden Foral 448/2014.

b) Con la presentación de un certificado en el que se acredite que la instalación se ajusta al proyecto aprobado.

c) Transcurridos dos años desde la concesión de licencia de actividad.

d) Presentando la solicitud de licencia de apertura.
42. De conformidad con la enumeración que de los recursos de las entidades locales de Navarra, realiza en su artículo 5 la Ley Foral 2/1995, de 10 de marzo, de las Haciendas Locales de Navarra, la Cuota de urbanización se clasifica como:

a) 
Un recurso no tributario

b) 
Un impuesto

c) 
Un tributo

d) 
Una tasa
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